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Uni Vechta

Referat fir Finanzen

Aufgabenbereich:

Haushaltsplanung und -fihrung (inkl. Erstellung des Haushaltsplans, Kassenfih-
rung, Bargeldverwaltung bei AStA-Events)

Betreuung und Aufsicht Uber die Finanzmittel der Fachrate

Darlehensverwaltung (Vergabe und Abwicklung)

Vorbereitung und Teilnahme an Kassenprifungen

Servicearbeiten (Uberweisungen, Buchungen)

Vertretung in finanzrelevanten Gremien (z. B. Verkehrs-Landes-ASten-Konfe-
renz)

Semesterticket: finanzielle Abwicklung, Vertragsfihrung und Zusammenarbeit
mit dem Referat Gesellschaft, Soziales & Politik bei den politischen Verhand-

lungen

Winschenswertes:

Sorgféltiger & Verantwortungsbewusster Umgang mit Finanzen
Grundkenntnisse in Buchhaltung/Excel oder vergleichbaren Programmen
Selbstandiges, strukturiertes Arbeiten

Bereitschaft zur Kooperation mit allen Referaten

Wadchentlicher Zeitaufwand (durchschnittlich):

ca. 12 Stunden pro Woche
o 10 Arbeitsstunden: davon 1,5 Stunden Sprechstunde (Prasenz, Zeit-
raum frei wahlbar - in Absprache mit anderen Referent*innen)
o ca. 2 Stunden AStA-Sitzung (montags ab 20 Uhr, Dauer variiert nach
TOPS)

o zusatzliche Burotatigkeiten nach Bedarf

Vergutung:

450 € monatlich



